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江別市総合社会福祉センターの予約方法変更 
（オンライン予約開始）のお知らせ 

 

１．オンラインで貸室予約申込ができます 

パソコンやスマートフォンなどからインターネットを利用して、社協ホームページの

『申込フォーム』 から福祉センターの貸室予約ができます。 

  ９月１日(水)11時頃から利用できます。 

 

２．オンラインによる予約可能月 

３か月前の月の事前予約が可能です。(試行実施)  

 

３．事前予約の締切 

事前予約は使用する月の３か月前の月の１日から１５日までが受付期間になります。 

 （例：１２月使用の場合は、９月１５日が締め切り日） 

 

４．使用する月の３か月前の月の予約 （オンライン予約のみ）  

①江別市社会福祉協議会ホームページをアクセスし、トップページの 

               をクリック 

②申込フォームに必要事項を入力し      をクリック  

→ 申込み内容確認後      をクリックして申込完了 

      ⇓ 

《 申 込 結 果 》 

①重複申込がなかった場合 

 「使用承認書（PDF）」をメールで送信します。 

②重複申込があった場合 

  ２５日までにメールにて重複申込があったことを通知します。 

  その場合、重複申込者間で協議していただきますので、翌月１日（土日祝の場合は翌平

日）９：００に福祉センターにお越し下さい。 

③社協の会議・イベント等で使用不可の場合 

  ２５日までにメールにて使用不可であることを通知します。 

 

５．使用する月の２か月前の月以内の予約 

・これまでは使用する２か月前の月の１日に福祉センターに参集していただいて一斉予

約申込をしていましたが、９月１日（１１月分予約）が最後の参集予約受付となります。参

集による一斉予約は令和３年１０月以降行いません。 

・事務所窓口・電話で予約できます。申込順での受付になります。 

・オンラインによる予約も可能です。その際は都度、申込結果をメールにて通知します。 

・オンラインでは当日から６日前までの期間の予約は受付できませんので、利用希望日

が６日前以内の予約につきましては電話・窓口でお申し込み下さい。 

 

６．その他 

障がいなどがあり、オンラインでの予約が困難な場合は、ご相談下さい。 

貸室のお申し込みはこちら 

申込みする  

送信する  
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●予約方法による対比表 

 
オンライン予約  窓口・電話予約  

予約受付期間 ・３か月前の月から可能 

・３か月前の月の予約受付は１日

から１５日まで 

・２か月前の月からは随時予約受

付しているが、使用する当日か

ら６日前までの期間の予約は不

可 

・２か月前の月から使用する当日ま

で随時予約可能 

・予約の受付は社協勤務時間及び福

祉センター開館時間 

申込方法 ・社協ホームページ申込フォーム ・電話予約または使用申請書を窓口

に提出 

貸室空き状況の確認 ・オンライン不可 

・窓口・電話で問合せ 

・窓口・電話で問合せ 

予約申込日の重複申

込があった場合 

・メールで通知 

・２か月前の月の１日（土日祝の

場合は翌平日）９時に福祉セン

ターで協議調整有 

・問合せ・予約時に予約確認を行う

ため重複予約なし 

社協の会議・イベン

ト等により予約不可

の場合 

・メールで通知 ・問合せ・予約時にお知らせ 

使用許可 ・使用承認書をメール通知 ・申込受付順に使用承認書を交付 

使用料の支払い ・使用当日まで窓口に支払い ・使用当日まで窓口に支払い 

申込取消 ・オンラインでの取消不可 

・窓口・電話に連絡 

・窓口・電話に連絡 

備考 ・３か月前の予約を試行実施 

・令和３年９月１日オンライン予

約開始 

・２か月前の月の１日に行っていた

参集予約は令和３年９月１日をも

って終了 
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ここを 

クリック。 

 

申請年月日は 

自動で表示されます。 

このマークをクリ

ックするとカレン

ダーが表示され

ますので利用希

望日をクリック。 
利用希望の時間帯の

□に☑入力。 
複数の利用時間選択も可能。 

利用希望の会場の□に☑入力。 

複数利用も可能。（最大３か所） 

予備的な意味合いで複数の会場を申込す

るのはご遠慮下さい。 

使用目的、

人員、備品

を入力。 

貸室のお申込みはこちら 
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入力が終わりましたら申込みするを

クリック。 

使用団体名など各項目に申込者情報

を入力。 

 
申込結果は入力されたメールアドレスに後日、通知

しますので、お間違いのないよう入力して下さい。 

申込み内容確認画面が表示されま

す。送信するをクリックして申込完了

です。 

 

「申込完了しました。」メッセージが表

示されます。 

内容を確認して 

□に☑入力 

備考は、連絡事項など自由記述。 
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●江別市総合社会福祉センター貸室オンライン予約例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

江別太郎さんの団体は、 

１２月２０日に福祉セ

ンターの会場を使用し

ました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１０月１日９時に福祉センターに出向

き、予約が重複した団体の担当者さん

と話し合いをしました。 

 

 

 

 

 

９月２４日に社協からメールに使用承認書が 

届きました。 

 

 

 

 

 

９月２４日に社協からメールに他団体と予約が

重複している通知が届きました。 

 

 

 

 

 

 

江別太郎さんは１２月２０日の福祉センター貸室使用予約のため 

９月５日にオンラインで申し込みをしました。 

 

 

 

  

 

私たちは違う

日でもいいで

すよ。 

ありがとう 

ございます。 

１２月使用のオンラインによる事前予約期間は 

９月１日から９月１５日までです。 

利用できます！ 
 

予約が重複 
してます！ 

協議  

承認  
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●予約の流れカレンダー 

 
日 月 火 水 木 金 土 

   ９/１ ２ ３ ４ 

５ ６ ７ ８ ９ １０ １１ 

１２ １３ １４ １５ 

 

１６ １７ １８ 

１９ ２０ ２１ ２２ ２３ ２４ 

 

２５ 

２６ ２７ ２８ ２９ ３０ １０/１ 

 

 
 

２ 

３ ４ ５ ６ ７ ８ ９ 

 

事前予約取りまとめ期間 
 承認書送付（メール通知）  

 重複予約通知（メール通知） 

事前予約取りまとめ期間 

12月分通常予約受付 

※10/1（予約２か月前の月）以降は社協窓口・電話・オンライン いずれの方法でも予約できます。 
  ただし、使用予定日が６日前以内の予約は、オンラインでの予約はできません。 

12 月分事前予約

締め切り 

12月分オンライン 

事前予約受付開始 

【申込フォーム（社協 HP）】 

９：００～ 

12月分事前予約 

重複申込協議日 

１１月分予約 
福祉センター 
大広間【参集】 ※毎月１日に実施してい

る参集による予約受付

は９月１日が最後になり

ます。 


